附件4：
填 写 说 明

一、部分、分支机构表填写说明
（一）分支机构填写说明

1. 机构类型：分支机构、代表机构、专项基金管理机构。

2. 任职程序：社会团体选举产生，社会团体指派或任命，社会团体聘用，自主选举，自主聘用。

3. 登记事项变更：未变更，已办理，正在办理，未办理。

4. 办公用房：独立办公，与社会团体合署办公，与挂靠单位合署办公。性质：自有，租用，借用。

5. 证书：由社会团体统一保管；自行保管。

6. 印章：有，无。印章式样：已经备案，未办理备案。印章保管：由社会团体统一保管；自行保管。

7. 财务核算：有财务收支，独立核算；有财务收支，非独立核算；无财务收支。

8. 发展会员：经社会团体授权，代表社会团体发展会员；
未经授权，自行发展会员；不发展会员。

9. 收取会费：经社会团体授权代收会费；未经授权自行收取会费；不收会费。

会费标准：执行社会团体会费标准；自定标准，经社会团体批准；自定标准，未经社会团体批准。

会费使用：全部上缴社会团体；部分上缴，部分留用；全部留用。

（二）部门填写说明
凡各部门涉及到以中国民办教育协会名义开展的工作内容或项目，均需填写。填写说明参见（一）分支机构填写说明中的具体事项。未涉及项目可以不填写。
二、国际交流与合作情况填写说明

1. 国际交流与合作情况，反映社会团体在2011年1月1日至2011年12月31日期间，开展国际合作项目、参加国际会议、参加国际组织、组团出国（境）访问等情况。

1 “国际合作项目”，反映社会团体与境外组织开展的有关业务合作与交流的项目情况，包括境外资金资助的业务活动。

i、 “项目名称”，填写社会团体与境外组织合作开展的业务活动的具体名称。

ii、 “批准机关”，是指按照规定的权限批准该项目的行政机关。

iii、 “境外合作单位名称”，是指资助或合作开展该项目的境外组织。

iv、 “项目资金”，是指为开展该项目，境内组织、境外组织共同向该项目投入的资金总量。其中，“境外”投入的项目资金，是指外国国家或者地区和我国港澳台地区的法人机构或其他组织，及其在内地设立的不具有独立法人资格的分支机构、代表机构，向该项目提供资金额（以人民币折算，单位：元）。
v、 “项目类别”，主要根据该合作项目的领域进行划分，包括：1、教育，2、卫生，3、环保，4、扶贫，5、救助，6、科技，7、社会研究，8、其他。

vi、 “项目实施时间”，是指实施该合作项目的时间段。

vii、 “项目实施地”，是指该合作项目的主要实施地域，填写到省级行政区域。 

2 “参加国际会议”，反映以社会团体名义参加的各类国际性会议情况。

i、  “会议名称”，填写社会团体所参加的国际性会议的具体名称。

ii、 “会议时间”，是指该国际性会议举办的具体时间。

iii、 “会议地点”，是指该国际性会议在哪个国家或地区举办，主要从如下国家、地区中进行选择：中国内地、中国香港、中国澳门、中国台湾、英国、法国、德国、荷兰、意大利、瑞士、比利时、西班牙、俄罗斯联邦、美国、加拿大、阿根廷、巴西、澳大利亚、新加坡、韩国、印度、日本、韩国、泰国、马来西亚、南非、埃及、其他。

iv、 “会议类型”，主要包括：1、学术，2、经贸，3、文化、娱乐，4、体育，5、公益、慈善，6、其他。

v、 “会议主办单位”，是指该国际性会议由哪个（些）组织主办。

vi、 “我方经费来源”，是指社会团体参加该国际性会议，所需经费由哪提供。主要类型包括：1、政府资助，2、外方资助，3、自负费用，4、境内其他单位，6、个人资助，6、其它。

vii、 “我方发言主题”，是指在该国际性会议上，社会团体代表在会议上所作发言的主题。

3 “参加国际组织”，反映以社会团体名义，成为各类国际组织、地区性组织、境外非政府组织会员单位的情况。（包括2011年以前参加，至2011年12月31日尚未退出的国际组织）。

i、 “国际组织名称”，填写社会团体所参加的国际组织、地区性组织、境外非政府组织的中、英文全称。

ii、 “国际组织类型”，主要依该国际组织、地区性组织、境外非政府组织的活动领域划分，主要包括：1、学术组织，2、经济、贸易组织，3、文化、娱乐组织，4、体育组织，5、公益、慈善组织，6、其他。 

iii、 “参加时间”，是指社会团体履行有关手续，正式成为该国际组织、地区性组织、境外非政府组织会员单位的时间。

iv、 “缴纳会费数额”，是指社会团体本年度向该国际组织、地区性组织、境外非政府组织缴纳的，以人民币折算的会费数额。

v、 “担任职务情况”，反映社会团体及其负责人，或者其他人因本社会团体的身份，在该国际组织、地区性组织、境外非政府组织中担任各类负责职务的类型，以及任职起止时间。

vi、 职务类型主要包括：1、领导职务，2、专门委员会领导职务，3、理事单位，4、会员单位，5、观察员，6、其他职务。

vii、 任职起止时间，填写“××年××月××日－××年××月××日”。如掌握的资料中任职日期无论是否到日，填写时间必须具体到日。
4 “组团出国（境）访问”，反映以社会团体名义组织的主要的出国（境）访问的国家或地区、时间、人数、目的、经费来源、境外邀请单位、批准机关等情况。
三、本年度举办评比达标表彰、研讨会、论坛、公益等活动的情况填写说明
“本年度举办评比达标表彰、研讨会、论坛、公益等活动的情况”，反映社会团体在2011年1月1日至2011年12月31日期间，上述相关活动的情况。

（1）举办评比达标表彰活动的情况

①“项目名称”，是指社会团体举办的该项目的对外名称。
②“起始时间”，是指社会团体第一次举办该项目的时间。

③“活动周期”，是指该项目的举办周期。

④“评选范围或评比对象”，是指该项目目的所针对的参与人。

⑤“批准单位”，是指该活动如属于按照规定应经有关部门审批的类型，其举办经过哪个部门的批准。

⑥“经费来源”，主要包括：自筹，向参加对象收费，有关单位资助，其他。

（2）举办研讨会、论坛活动的情况

①“活动名称”，是指社会团体举办该活动的对外名称。
②“参加人数”，是指参加该活动的人数。

③“举办方式”，主要包括：社会团体独立主办，以分支机构的名义主办，与其他社会组织合作主办，与营利性组织合作主办，与境外的组织或个人合作举办，作为承办方或协办方参与等其他方式。

④“地点”，是指该活动在何地或者什么地域举办。

⑤“经费来源”，主要包括：自筹，向参加对象收费，有关单位资助，其他。

    （3）举办公益活动的情况

1　 “项目或活动名称”，是指社会团体举办的该项目或活动的对外名称。

2　 “实施地域”，是指该项目所覆盖的地域范围。

3　 “起止时间”，是指该项目开始和终止的时间。

4　 “活动支出”，是指该项目共花费的金额。

5　 “主要服务方式”，主要包括：资金资助，技术，信息，专家人才，培训，生产销售，咨询，其他。

6　 “主要服务领域”，主要包括：救助灾害，救济贫困，扶助残疾人，扶助某领域困难的社会群体和个人，教育，科学，文化，卫生，体育， 环境保护，社会公共设施建设，促进社会发展和进步的其他社会公共和福利事业。

7　 “受益人群或服务对象”，是指该项目实施对象

（4）举办展览会、交易会、培训、职称评审等活动的情况

①“活动名称”，是指社会团体举办该活动的对外名称。
②“类型”，是指该活动的具体形式，主要包括： 1、创优，2、鉴定，3、认证，4、排序，5、授牌，6、推荐，7、冠名，8、研讨，9、展览，10、培训，11、职称评审。 
③“时间或周期”，是指该活动的举办时间或举办周期。

④“对象”，是指该活动目的所针对的参与人。

⑤“地点”，是指该活动在何地或者什么地域举办。

⑥“批准单位”，是指该活动如属于按照规定应经有关部门审批的类型，其举办经过哪个部门的批准。

⑦“经费来源”，主要包括：自筹，向参加对象收费，有关单位资助，其他。
本年度举办评比达标表彰、研讨会、论坛、公益等活动的情况下拉框说明：

经费来源：自筹，向参加对象收费，有关单位资助，其他。

举办方式：社会团体独立主办，以分支机构的名义独立主办，与其他社会组织合作主办，与营利性组织合作主办，与境外的组织或个人合作举办，作为承办方或协办方参与等其他方式。

服务方式：资金资助，技术，信息，专家人才，培训，生产销售，咨询，其他。

服务领域：救助灾害，救济贫困，扶助残疾人，扶助某领域困难的社会群体和个人，教育，科学，文化，卫生，体育， 环境保护，社会公共设施建设，促进社会发展和进步的其他社会公共和福利事业。
四、其他需要说明的情况
包括但不限于以下内容：
（1）具体说明上述有关项目中需要说明的情况。

（2）简要说明社会团体认为需要说明的，而年度报告书未尽的其他事宜。
